OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

Starosta Swiebodzinski zatrudni pracownika w Wydziale Finansowym w
Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie ul. Kolejowa 2, na umowe zastepstwa.

Termin skladania ofert uptywa 4 maja 2020r.

Osoba ubiegajaca sie o prace wykonywac bedzie zadania:

1. Prowadzenie ewidencji plandw finansowych Starostwa jako jednostki.

2. Kompletowanie, dekretowanie i ksiggowanie dokumentdw ksiegowych wydatkow oraz
analiza kont zespotu 2" (wydatkdw).

3. Prowadzenie ewidencji, uzgadnianie i ksiegowanie zaangaZzowania wydatkéw - konta
998, 999.

4. Rozliczanie i analiza przy wspolpracy z pracownikami wydziatdw merytorycznych
realizowanych inwestycji.

5. Ksiegowanie, sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym rozliczenia
udzielonych dotacji (konto 224).

6. Sporzadzanie terminowo i rzetelnie sprawozdan budzetowych z wydatkdw,
zaangazowania i zobowigzan - miesiecznych, kwartalnych i rocznych oraz udziat przy
sporzgdzaniu sprawozdawczosci finansowej.

7. Rzetelne, terminowe i systematyczne: kompletowanie, dekretowanie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i ksiegowanie dokumentow ksiegowych projektéw
finansowanych ze srodkdéw europejskich - unijnych.

8. Wystawianie not korygujacych oraz prowadzenie ich ewidencji.

Oferte nalezy ztozy¢é za posrednictwem poczty lub kuriera do dnia 4 maja 2020r. (decyduje
data wptywu do Starostwa) pod adres: Starostwo Powiatowe w Swmbodzmne ul. Kolejowa
2, 66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie ,Umowa zastepstwa - Wdelal Finansowy”.

Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numeram telefonu 68 475 53 62,

W zakresie niniejszej rekrutacji nie obowiazuja przepisy o naborze pracownikow
samorzadowych.

Administratorem danych jest Starosta Powiatu Smebodzmsklego Siedziba Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin. Kontakt do naszeqo
inspektora cchrony danych p. Stawomira K02|e# iod@powiat.swiebodzin.pl . Szczegdiowe
informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez administratora znajduja sie
na stronie internetowej: http://www.swiebodzin.pl/PL/3063/RODOQ/




