Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO MLODSZEGO REFERENTA
w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie
ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin

1. WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATOW:

a)

NIEZBEDNE:

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku okreslonym w ogfoszeniu,
niekaralnosc za przestepstwa popetnione umysinie lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie min. Srednie,

minimum roczny staz pracy w administracji samorzadowej lub panstwowej,
umiejetnoé¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,

umiejetnoéé whasciwej interpretacji i stosowania przepisow prawa,

umiejetnosé skutecznego komunikowania sig i przekazywania informacji,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych,
DODATKOWE:

doséwiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w firmie ub administracji publicznej,
rzetelnoéé, systematycznosc,

doktadnos¢ i terminowos¢ w wykonywaniu zadan,

dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole.

2. OPIS STANOWISKA PRACY:

. a)

DANE PODSTAWOWE:

Nazwa stanowiska pracy: miodszy referent.

Wymiar czasu pracy: petny etat.

Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow
zdnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz.1.2018.936 z pézn.zm.).

Przelozeni: bezposrednio  podporzadkowany — Naczelnikowi ~ Wydziatu  Gospodarki
Nieruchomosciami.

ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:

prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa,
oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w trwaly zarzad oraz jego wygaszanie,

naliczanie i aktualizacja optat z tytutu trwatego zarzadu,

ewidencjonowanie zasobu Skarbu Paristwa,

przygotowywanie wnioskdw o zaktadanie ksiag wieczystych,

podejmowanie czynnodci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomoéci Skarbu Panstwa
bedacych we wiadaniu jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej,
wywlaszczenia i zwroty wywlaszczonych nieruchomosci oraz  ustalanie odszkodowan
za przejecie nieruchomosci z réznych tytutdw i ograniczenie praw do nieruchomosci,
opiniowanie, dokumentowanie I analizowanie standw prawnych  nieruchomosci
przejmowanych z mocy prawa przez Gminy, Powiat i Wojewodztwo,

przygotowywanie udokumentowanych wnioskéw do Wojewody Lubuskiego w sprawie
wyrazenia zgody na zbycie oraz na zawarcie umdw dzierzawy, najmu uzyczenia na okres
dtuzszy jak 3 iata nieruchomosci Skarbu Panstwa,

prowadzenie postepowan wyjasniajacych dotyczacych potwierdzenia prawa do rekompensat{/
osobom, kitdre w zwiazku z wojng rozpoczeta w 1939 r. pozostawity nieruchomosci
na terenach niewchodzacych w skiad obecnego obszaru panstwa polskiego,

prowadzenia spraw o zwolnienie nieruchomasci z obciazen i hipotek,

stwierdzanie praw osob trzecich do gruntéw z Zasobu Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa
przeznaczonych do sprzedazy,

wydawanie zezwolefi na zakiadanie, przeprowadzanie i wykonywanie na nieruchomosciach
urzadzen technicznych,

archiwizacja dokumentow,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Naczelnika Wydziatu.



ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKU:

odpowiedzialnos¢ za wykonanie powierzonych zadan wg kryterium legalnosci, rzetelnosci
i gospodarnosci,

odpowiedzialnos¢ za zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

odpowiedzialnodé za ochrone danych osobowych.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

list motywacyjny,

curriculum vitae,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, umigjetnosci, staz pracy,
oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta
Z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

referencje lub oéwiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

4. TERMIN, SPOSOB SKLADANIA DOKUMENTOW APLIKACYINYCH:
Termin: do dnia 21 wrzesnia 2020 roku.
Sposéb skiadania dokumentéw aplikacyjnych: dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie
w zamknietych kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowege w Swiebodzinie w pokoju nr 7
lub przestac pocztg w terminie do dnia 21 wrzeénia 2020 r. (decyduje data wplywu do Starostwa)
pod adresem: Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin
z dopiskiem na kopercie ,Nabor — Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami”.

5. DODATKOWE INFORMACIE:

a) telefon kontaktowy 68 47 55 330,

b) aplikacje, ktdre wptyng do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane i zostang odestane,

¢) kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,

d) dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie spetnili wymagan formalnych zostang
odestane,

e) informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej
http://bip.wrota.Jubuskie.pl/spswiebodzin, :

f) zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych, Starosta Swiebodzinski informuje, 2e w miesigcu sierpniu 2020 r. wskaznik
zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmnigj 6 %.

UWAGA!

Administratorem danych jest Starosta Powiatu Swiebodziriskiego. Siedziba Starostwa Powiatowego
w Swiebodzinie: ul. Kolejowa 2, 66-200 Swiebodzin.

Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iocd@powiat.swiebodzin.pl.
Szczegbtowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych znajduja sig na stronie:

www.swiebodzin.pl.




