Starosta Swiebodzinski
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
PODINSPEKTORA w Wydziale Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w. Swiebodzinie
ul. Kole]owa 2, 66-200 $wiebodzin

WYMAGANIA W STOSUNKU DO KANDYDATA
a) NIEZBEDNE:
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stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku okreslonym w ogtoszeniu,

niekaralnosc za przestepstwa popeinione umyslme lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze,

minimum potroczny staz pracy w administracji samorzgdowej lub panstwowej,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdéw rekrutacyjnych.

DODATKOWE:

znajomos¢ przepisow prawa w zakresie realizowanych zadan oraz posiadanie umiejetnosci

ich wiasciwej interpretacji i stosowania, a w szczegdlnosci przepisy prawa wynikajace z

- ustawy 2z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U.2020.110 t).
Z pozn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie
rejestracji i 0znaczania pojazddw oraz wymagar dla tablic rejestracyjnych {Dz.U.2017.2355
z poin. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegotowych
czynnoéci organéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu
oraz wzarow dokumentdw w tych sprawach (Dz.U.2019.2130 t.j.),

. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2020.256
t.j. z pézn. zm.)

- ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.2020.920 t.j.)

» posiadanie umiejetnosci skutecznego komunikowania sig i przekazywania informacji,
¥ biegia obstuga sprzetu biurowego (komputer, faks, ksero itp.),
> rzetelnosé, sumienno$€, umiejetnosé pracy zespolowej jak réwniez planowania
i organizowania powierzonych zadan,
>  dyspozycyjnosc. ,
OPIS STANOWISKA PRACY:

a) DANE PODSTAWOWE:

Nazwa stanowiska pracy: Podinspektor w Wydziale Komunikacji i Transportu.

Wymiar czasu pracy: peiny etat.

Warunki wynagrodzenia: wynagrodzenie zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
15maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U.2018.936
z poZn. zm.). \

Przetozeni: Bezposérednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie. .

b) ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU:

>

»
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wydawanie dowodow rejestracyjnych, kart pojazdéw i nalepek kontrolnych oraz tablic
rejestracyjnych, wtdrnikow tych dokumentéw i oznaczen pojazdu, y
przyjmowanie i wprowadzanie do centralnej ewidencji pojazdu zawiadomien o zbyc:|u
lub nabyciu pojazdu,

dokonywanie zmiany danych oraz adnotacji w dowodach rejestracyjnych,

dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow,

przerejestrowywanie pojazdow w zwiazku ze zmiang wlasciciela,

rejestracja pojazddw,

aktualizacja dokumentéw akt pojazddw przechowywanych w tutejszym wydziale na wniosek
zgtaszanych przez wiascicieli zmian stanu faktycznego pojazdow,

biezaca weryfikacja dokumentow w celu przygotowania ich do przekazania go archiwum
zaktadowego,



¥ przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych warunkéw technicznych pojazddw
oraz dopuszczenia pojazdow do ruchu, odmowy lub uniewaznienia rejestracji pojazdu,

» skiadanie zamdwien na wykonywanie wtérnikow tablic rejestracyinych,

» wykonywanie polecen Starosty, Wicestarosty lub Naczelnika Wydziatu.

c) ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKU:

» odpowiedzialnos¢ za wykonywanie powierzonych zadan szczegdlowych wg  kryteridw
legalnosci, rzetelnosci i gospodarnosci,

» odpowiedzialnos¢ za zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

» prowadzenie akt zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i rzeczowym podziatem akt.

WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyjny,
curriculum vitae,
kserokopie dokumentaw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

VV VY

szkolenia),

oéwiadczenie kandydata, ?e posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta

Z petni praw publicznych,

» oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

» oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.
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TERMIN, SPOSOB SKLADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH:

Termin:_do dnia 10 lipca 2020 roku.

Sposob skladania dokumentdéw aplikacyjnych: dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie
w zamknietych kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie, w pokoju nr 7
lub przestac pocztg w terminie do dnia 10 lipca 2020 r. do godziny 14% (decyduje data wptywu
do Starostwa) pod adresem: Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2,
66-200 Swiebodzin z dopiskiem na kopercie ,,Nabor— Wydziat Komunikacji | Transportu”.

DODATKOWE INFORMACIE:

¥  telefon kontaktowy 68 47 55 304,

> aplikacje, ktdre wplyna do Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie po wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane i zostang odestane,

» kandydaci, ktérzy speknili wymagania formalne, zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,

> informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie oraz @ w Biuletynie  Informacji Publicznej
(http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebadzin),

> zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 4b Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych, Starosta SwiebodzMski informuje, Ze w miesiacu maju 2020 r. wskaznik
zatrudnienia 0sdb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej & %.

A
UWAGA! i '
Administratorerm danych jest Starostwo Powiatowe w Swiebodzinie, ul. Kolejowa 2.
Kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iod@powiat.swiebodzinpl lub 4CS Sp. z o.0.,
ul. Kazimierza Wielkiego 7/5, 65-047 Zielona Gora.
Dane podane przez Panig/a na formularzu bedg przetwarzane w cefu procedowania wiiosku.
Szczegotowe informacie o regufach przetwarzamia danych dostepne sg w Sekrelatiacie Starostwa
Powiatowego, ul. Kolejowa 2, pokdj nr 7 oraz na http://bip.wrota.lubuskie.pl/spswiebodzin.
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Zbignie umski

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie, dodatkowe kwalifikacie (kursy,



